
 

 

ระเบียบการปฏิบัติของครูอาสาสมัคร  ป ๒๕๕๖ – ๒๕๕๗ (2013-2014) 

 โรงเรียนวัดพุทธศาสนาวันอาทิตย วัดนวมินทรราชูทิศ นครเคมบริจด - บอสตัน 

     เพ่ือใหการปฏิบัติหนาท่ีของครูอาสาสมัครประจำการ ๑ ป ดำเนินไปในทิศทางเดียวกัน เพ่ือความพรอมเพรียง ความ

เรียบรอย และมีประสิทธิภาพ จึงกำหนดหนาท่ีและขอปฏิบัติของโรงเรียนพุทธศาสนาวันอาทิตย วัดนวมินทรราชูทิศ นคร

เคมบริดจ-บอสตัน สำหรับครูอาสาสมัครประจำการ 1 ป ดังตอไปนี้ 

1. หนาท่ีเกี่ยวกับโรงเรียนพุทธศาสนาวันอาทิตย วัดนวมินทรราชูทิศ นครบอสตัน-เคมบริดจ 

1.1 กำหนดระยะเวลาอยูปฏิบัติงาน  วัดนวมินทรราชูทิศ นครบอสตัน-เคมบิรจด  ตั้งแตเดือนกันยายน  จนถึง

เดือนสิงหาคมของปถัดไป 

1.2 ทำหนาท่ีครูประจำสาขาวิชาของตน คือดนตรีไทย นาฏศิลปไทย และภาษาไทย (ครูผูชวย) สัปดาหละ 5 วัน 

วันละ 8 ชั่วโมง 

1.3 ทำหนาท่ีผูชวยดานตางๆ ในโรงเรียนพุทธศาสนาวันอาทิตย วัดนวมินทรราชูทิศ นครเคมบริดจ-บอสตัน 

 1.3.1 ฝายทะเบียน มีหนาท่ีชวยทำทะเบียนครู นักเรียน และเปนครูผูชวยโดยเฉพาะการตรวจวัดผลการ

เรียนจะมีกรรมการการตรวจขอสอบ 

 1.3.2 ฝายธุรการ มีหนาท่ีแจกเอกสารของโรงเรียน และคอยดูแลการบันทึกเวลาตอนเชาของครู ผูปกครอง 

นักเรียน 

 1.3.2 ฝายกิจกรรม มีหนาท่ีคอยชวยดูแลตอนเชาจัดแถวเคารพธงชาติ และดูแลเด็กนักเรียนในอุโบสถ 

ดูแลเครื่องเสียงท่ีใชในตอนเชา 

1.4 ครูอาสาสมัครประจำการ ๑ ป มีหนาท่ีจัดทำหลักสูตรแผนการเรียนการสอนแตละเทอม ท้ังดนตรีไทยและ

นาฏศิลปไทย เพ่ือเสนอใหประธานสงฆ และครูใหญรับทราบ 

1.5 ครูอาสาสมัครจะตองรวมประชุมกับคณะสงฆ เพ่ือปรึกษาหารือการจัดการเรียนการสอนทุกครั้ง 

1.6 การสอนพิเศษนอกเวลา จะตองไมทำใหกระทบการสอนประจำ และมิใหสอนพิเศษแกผูท่ีมิใชนักเรียนของวัด 

1.7 หามครูอาสาสมัครออกไปหารายไดพิเศษนอกวัด 

1.8 ดูแลทำความสะอาด 

  1.8.1 ดูแลทำความสะอาดท่ีพักอาศัยของตนเองและบริเวณวัดทุกวัด 

1.8.2 ดูแลทำความสะอาดหองเรียนทุกวันอาทิตยหลังจากทำการเรียนการสอนเรียบรอยแลว (เตรียมความ

พรอมเม่ือมีบุคคลภายนอกมาเยี่ยมชมโรงเรียน) 

 



2. หนาท่ีชวยกิจกรรมของวัด 

2.1 วันหยุด จันทร – อังคาร เวลาพระสงฆฉันภัตตาหารเพล (เวลา 10.00 – 12.00 น.) จะตองชวยทำหนาท่ี 

ดังนี้ 

 2.1.1 ชวยเตรียมถวยจานสำหรับใสอาหารท่ีญาติโยมนำมาทำบุญ สำหรับพระสงฆ 

 2.1.2 ชวยถวายอาหารพระสงฆ 

2.2 คณะครูอาสาสมัครจะตองชวยจัดสถานท่ี เม่ือวัดมีกิจกรรมหรืองานเทศกาลตางๆ และกอนถึงวันงาน ๑ 

อาทิตย ทางวัดจะไมอนุญาตใหออกไปทำธุระนอกวัด  

2.3 วันอังคารของสัปดาห คณะครูอาสาสมัครจะตอง ทำวัตรเย็น สวดมนตเย็น  เจริญสมาธิภาวนา รวมกับคณะ

สงฆในเวลา ๑๘.๐๐ น. 

  

3. การออกไปทำธุระนอกวัดหรือมีกิจกรรมนอกสถานท่ี 

3.1 การออกไปทำธุระนอกวัดทุกครั้ง 

3.1.1 กรณีมีเหตุจำเปนตองไปคางคืนนอกวัด ตองอยูในความสมัครใจของครูอาสาสมัครดวย อีกท้ัง ตอง

กรอกแบบฟอรมขออนุญาตออกนอกสถานท่ี โดยตองมีลายเซ็นอนุญาตจากประธานสงฆ ครูใหญ หรือ

คณะสงฆรูปใดรูปหนึ่งกอน นอกจากนี้ ผูนำพาไป (ประธานสภาฯ ผูปกครอง ฯลฯ) จะตองแจงดวย

ตนเองเทานั้น เพ่ือความปลอดภัยของครูอาสาสมัคร และครูอาสาสมัครไมจำเปนตองออกไปนอกวัด

ทุกครั้ง 

3.1.2 การสงแบบฟอรมขออนุญาตออกนอกสถานท่ี ตองสงลวงหนาอยางนอย 12 ชั่วโมง หรือ 1 วัน 

นอกจากมีเหตุจำเปนรีบดวน 

3.1.3 การออกไปนอกวัด ตองกลับถึงวัดไมเกิน 22.00 น. ในกรณีท่ีมีเหตุจำเปนไมสามารถกลับ ตามเวลาท่ี

กำหนดได ตองโทรศัพทแจงผูมีสวนรับผิดชอบทราบ 

3.2 การมีกิจกรรมแสดงนอกสถานท่ี (ดนตรี และนาฏศิลป) 

3.2.1 ในกรณีท่ีมีความจำเปนตองซอมดนตรีหรือนาฏศิลป เพ่ือแสดงในงานตางๆ ตองทำหนังสือแจงใหทาง

ศูนยรับทราบเปนลายลักษณอักษร โดยระบุงานและรายชื่อนักเรียนท่ีจะแสดงใหชัดเจน 

3.2.2 การออกไปแสดงดนตรีหรือนาฏศิลป เพ่ือเผยแพร ศิลปวัฒนธรรมไทย ผูท่ีติดตอขอไปแสดงตองมี

หนังสือแจงใหทางวัด ประธานสงฆ ครูใหญ หรือคณะสงฆรูปใดรูปหนึ่ง รับทราบเปนลายลักษณอักษร 

เพ่ือท่ีจะไดมีคำสั่งอนุมัติใหผูมีสวนเก่ียวของพิจารณาอนุญาตตามท่ีเห็นสมควร 

3.2.3 การออกไปแสดงดนตรีหรือนาฏศิลป เพ่ือเผยแพร ศิลปวัฒนธรรมไทย ตองประสานงานาและไดรับ

ความเห็นชอบจากทุกฝายตลอดถึงการเตรียมความพรอมกอนออกไปแสดง 

3.2.4 การนำนักเรียนออกไปแสดงดนตรีหรือนาฏศิลป เพ่ือเผยแพร ศิลปวัฒนธรรมไทย ตองระบุงาน และ

รายชื่อนักเรียนท่ีจะแสดงใหชัดเจน 



3.2.5 ครูประจำการมีหนาท่ีสอนและชวยจัดกิจกรรมของวัดท่ีเก่ียวเนื่องการเรียนการสอนเทานั้น งานอ่ืนๆ 

ขอใหเปนไปตามความสมัครใจของครู 

 

4. อาหารรับประทานประจำวัน 

 4.1 อาหารกลางวัน 

  ครูอาสาสมัครประจำการฯ ทุกคนตองไปรับประทานอาหารกลางวันท่ีวัดหรือโรงเรียนทุกวัน นอกจากมีกิจ

จำเปน และเก็บอาหารไวม้ือเย็นดวย 

 4.2 อาหารเชาและอาหารเย็น 

  ครูอาสาสมัครประจำการฯ 1 ป เตรียมหรือปรุงเอง โดยทางวัดจะสำรองอาหารสดไวใหและมอบให

ผูปกครองท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบชวยดูแลในเรื่องนี้ 

 

5. วันหยุดของครูอาสาสมัครประจำการฯ 

 ใหมีวันหยุดประจำสัปดาหอยางนอย สัปดาหละ 2 วัน 

6. การทะเลาะวิวาทกัน 

ครูอาสาสมัครไมควรทะเลาะวิวาท ทำรายรางกายซ่ึงกันและกัน หรือผูอ่ืน  อันเปนเหตุนำมาซ่ึงความเสื่อมเสีย

ใหกับวัด 

 

7. บทลงโทษ 

ถาครูอาสาประจำการฯ 1 ป คนใดไมปฏิบัติตามกฎระเบียบขอปฏิบัตินี้ ทางวัดนวมินทรราชูทิศ นครบอสตัน-เคม

บริดจ จะมีการพิจารณาลงโทษตามลำดับดังนี้ 

 กระทำผิดครั้งท่ี 1 วากลาวตักเตือน 

 กระทำผิดครั้งท่ี 2 ทำหนังสือเตือนเปนลายลักษณอักษร พรอมท้ังแจงพฤติกรรมไปยังตนสังกัด 

 กระทำผิดครั้งท่ี 3 พิจารณาสงกลับประเทศไทย 

 

ประกาศ  ณ วันท่ี  9 กันยายน พุทธศักราช 2555 

 

(พระครูวินัยธรมงคล มงฺคโล) 

ประธานสงฆวัดนวมินทรราชูทิศ นครบอสตัน-เคมบริดจ 

ประเทศสหรัฐอเมริกา 

 


