
 

 

ระเบียบการปฏิบัติของครูอาสาสมัคร  ป ๒๕๕๖ – ๒๕๕๗ (2013-2014) 

 โรงเรียนวัดพุทธศาสนาวันอาทิตย วัดนวมินทรราชูทิศ นครเคมบริจด - บอสตัน 

     เพ่ือใหการปฏิบัติหนาท่ีของครูอาสาสมัครประจำการ ๑ ป ดำเนินไปในทิศทางเดียวกัน เพ่ือความพรอมเพรียง ความ

เรียบรอย และมีประสิทธิภาพ จึงกำหนดหนาท่ีและขอปฏิบัติของโรงเรียนพุทธศาสนาวันอาทิตย วัดนวมินทรราชูทิศ นคร

เคมบริดจ-บอสตัน สำหรับครูอาสาสมัครประจำการ 1 ป ดังตอไปนี้ 

1. หนาท่ีเกี่ยวกับโรงเรียนพุทธศาสนาวันอาทิตย วัดนวมินทรราชูทิศ นครบอสตัน-เคมบริดจ 

1.1 กำหนดระยะเวลาอยูปฏิบัติงาน  วัดนวมินทรราชูทิศ นครบอสตัน-เคมบิรจด  ตั้งแตเดือนกันยายน  จนถึง

เดือนสิงหาคมของปถัดไป 

1.2 ทำหนาท่ีครูประจำสาขาวิชาของตน คือดนตรีไทย นาฏศิลปไทย และภาษาไทย (ครูผูชวย) สัปดาหละ 5 วัน 

วันละ 8 ชั่วโมง 

1.3 ทำหนาท่ีผูชวยดานตางๆ ในโรงเรียนพุทธศาสนาวันอาทิตย วัดนวมินทรราชูทิศ นครเคมบริดจ-บอสตัน 

 1.3.1 ฝายทะเบียน มีหนาท่ีชวยทำทะเบียนครู นักเรียน และเปนครูผูชวยโดยเฉพาะการตรวจวัดผลการ

เรียนจะมีกรรมการการตรวจขอสอบ 

 1.3.2 ฝายธุรการ มีหนาท่ีแจกเอกสารของโรงเรียน และคอยดูแลการบันทึกเวลาตอนเชาของครู ผูปกครอง 

นักเรียน 

 1.3.2 ฝายกิจกรรม มีหนาท่ีคอยชวยดูแลตอนเชาจัดแถวเคารพธงชาติ และดูแลเด็กนักเรียนในอุโบสถ 

ดูแลเครื่องเสียงท่ีใชในตอนเชา 

1.4 ครูอาสาสมัครประจำการ ๑ ป มีหนาท่ีจัดทำหลักสูตรแผนการเรียนการสอนแตละเทอม ท้ังดนตรีไทยและ

นาฏศิลปไทย เพ่ือเสนอใหประธานสงฆ และครูใหญรับทราบ 

1.5 ครูอาสาสมัครจะตองรวมประชุมกับคณะสงฆ เพ่ือปรึกษาหารือการจัดการเรียนการสอนทุกครั้ง 

1.6 การสอนพิเศษนอกเวลา จะตองไมทำใหกระทบการสอนประจำ และมิใหสอนพิเศษแกผูท่ีมิใชนักเรียนของวัด 

1.7 หามครูอาสาสมัครออกไปหารายไดพิเศษนอกวัด 

1.8 ดูแลทำความสะอาด 

  1.8.1 ดูแลทำความสะอาดท่ีพักอาศัยของตนเองและบริเวณวัดทุกวัด 

1.8.2 ดูแลทำความสะอาดหองเรียนทุกวันอาทิตยหลังจากทำการเรียนการสอนเรียบรอยแลว (เตรียมความ

พรอมเม่ือมีบุคคลภายนอกมาเยี่ยมชมโรงเรียน) 

 



2. หนาท่ีชวยกิจกรรมของวัด 

2.1 วันหยุด จันทร – อังคาร เวลาพระสงฆฉันภัตตาหารเพล (เวลา 10.00 – 12.00 น.) จะตองชวยทำหนาท่ี 

ดังนี้ 

 2.1.1 ชวยเตรียมถวยจานสำหรับใสอาหารท่ีญาติโยมนำมาทำบุญ สำหรับพระสงฆ 

 2.1.2 ชวยถวายอาหารพระสงฆ 

2.2 คณะครูอาสาสมัครจะตองชวยจัดสถานท่ี เม่ือวัดมีกิจกรรมหรืองานเทศกาลตางๆ และกอนถึงวันงาน ๑ 

อาทิตย ทางวัดจะไมอนุญาตใหออกไปทำธุระนอกวัด  

2.3 วันอังคารของสัปดาห คณะครูอาสาสมัครจะตอง ทำวัตรเย็น สวดมนตเย็น  เจริญสมาธิภาวนา รวมกับคณะ

สงฆในเวลา ๑๘.๐๐ น. 

  

3. การออกไปทำธุระนอกวัดหรือมีกิจกรรมนอกสถานท่ี 

3.1 การออกไปทำธุระนอกวัดทุกครั้ง 

3.1.1 กรณีมีเหตุจำเปนตองไปคางคืนนอกวัด ตองอยูในความสมัครใจของครูอาสาสมัครดวย อีกท้ัง ตอง

กรอกแบบฟอรมขออนุญาตออกนอกสถานท่ี โดยตองมีลายเซ็นอนุญาตจากประธานสงฆ ครูใหญ หรือ

คณะสงฆรูปใดรูปหนึ่งกอน นอกจากนี้ ผูนำพาไป (ประธานสภาฯ ผูปกครอง ฯลฯ) จะตองแจงดวย

ตนเองเทานั้น เพ่ือความปลอดภัยของครูอาสาสมัคร และครูอาสาสมัครไมจำเปนตองออกไปนอกวัด

ทุกครั้ง 

3.1.2 การสงแบบฟอรมขออนุญาตออกนอกสถานท่ี ตองสงลวงหนาอยางนอย 12 ชั่วโมง หรือ 1 วัน 

นอกจากมีเหตุจำเปนรีบดวน 

3.1.3 การออกไปนอกวัด ตองกลับถึงวัดไมเกิน 22.00 น. ในกรณีท่ีมีเหตุจำเปนไมสามารถกลับ ตามเวลาท่ี

กำหนดได ตองโทรศัพทแจงผูมีสวนรับผิดชอบทราบ 

3.2 การมีกิจกรรมแสดงนอกสถานท่ี (ดนตรี และนาฏศิลป) 

3.2.1 ในกรณีท่ีมีความจำเปนตองซอมดนตรีหรือนาฏศิลป เพ่ือแสดงในงานตางๆ ตองทำหนังสือแจงใหทาง

ศูนยรับทราบเปนลายลักษณอักษร โดยระบุงานและรายชื่อนักเรียนท่ีจะแสดงใหชัดเจน 

3.2.2 การออกไปแสดงดนตรีหรือนาฏศิลป เพ่ือเผยแพร ศิลปวัฒนธรรมไทย ผูท่ีติดตอขอไปแสดงตองมี

หนังสือแจงใหทางวัด ประธานสงฆ ครูใหญ หรือคณะสงฆรูปใดรูปหนึ่ง รับทราบเปนลายลักษณอักษร 

เพ่ือท่ีจะไดมีคำสั่งอนุมัติใหผูมีสวนเก่ียวของพิจารณาอนุญาตตามท่ีเห็นสมควร 

3.2.3 การออกไปแสดงดนตรีหรือนาฏศิลป เพ่ือเผยแพร ศิลปวัฒนธรรมไทย ตองประสานงานาและไดรับ

ความเห็นชอบจากทุกฝายตลอดถึงการเตรียมความพรอมกอนออกไปแสดง 

3.2.4 การนำนักเรียนออกไปแสดงดนตรีหรือนาฏศิลป เพ่ือเผยแพร ศิลปวัฒนธรรมไทย ตองระบุงาน และ

รายชื่อนักเรียนท่ีจะแสดงใหชัดเจน 



3.2.5 ครูประจำการมีหนาท่ีสอนและชวยจัดกิจกรรมของวัดท่ีเก่ียวเนื่องการเรียนการสอนเทานั้น งานอ่ืนๆ 

ขอใหเปนไปตามความสมัครใจของครู 

 

4. อาหารรับประทานประจำวัน 

 4.1 อาหารกลางวัน 

  ครูอาสาสมัครประจำการฯ ทุกคนตองไปรับประทานอาหารกลางวันท่ีวัดหรือโรงเรียนทุกวัน นอกจากมีกิจ

จำเปน และเก็บอาหารไวม้ือเย็นดวย 

 4.2 อาหารเชาและอาหารเย็น 

  ครูอาสาสมัครประจำการฯ 1 ป เตรียมหรือปรุงเอง โดยทางวัดจะสำรองอาหารสดไวใหและมอบให

ผูปกครองท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบชวยดูแลในเรื่องนี้ 

 

5. วันหยุดของครูอาสาสมัครประจำการฯ 

 ใหมีวันหยุดประจำสัปดาหอยางนอย สัปดาหละ 2 วัน 

6. การทะเลาะวิวาทกัน 

ครูอาสาสมัครไมควรทะเลาะวิวาท ทำรายรางกายซ่ึงกันและกัน หรือผูอ่ืน  อันเปนเหตุนำมาซ่ึงความเสื่อมเสีย

ใหกับวัด 

 

7. บทลงโทษ 

ถาครูอาสาประจำการฯ 1 ป คนใดไมปฏิบัติตามกฎระเบียบขอปฏิบัตินี้ ทางวัดนวมินทรราชูทิศ นครบอสตัน-เคม

บริดจ จะมีการพิจารณาลงโทษตามลำดับดังนี้ 

 กระทำผิดครั้งท่ี 1 วากลาวตักเตือน 

 กระทำผิดครั้งท่ี 2 ทำหนังสือเตือนเปนลายลักษณอักษร พรอมท้ังแจงพฤติกรรมไปยังตนสังกัด 

 กระทำผิดครั้งท่ี 3 พิจารณาสงกลับประเทศไทย 

 

ประกาศ  ณ วันท่ี  9 กันยายน พุทธศักราช 2555 

 

(พระครูวินัยธรมงคล มงฺคโล) 

ประธานสงฆวัดนวมินทรราชูทิศ นครบอสตัน-เคมบริดจ 

ประเทศสหรัฐอเมริกา 

 


